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Bad Rothenfelde

Heilbad im Osnabriicker Land

Die Kurmittelhaus-Therapie Bad Rothenfelde GmbH sucht zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) flr den Bereich

Kurmitteldisposition / Empfang

in Teilzeit, unbefristet

Ihre Aufgaben:

e Patientenberatung und -betreuung am Empfang (persoénlich und telefonisch)

¢ allgemeine Praxisorganisation / Termin- und Personaleinsatzplanung

¢ Sicherstellung einer ordnungsgeméafien Dokumentation und Datenpflege im
Verwaltungssystem

e Ausstellung und Abrechnung von Kurkarten

lhr Profil:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Ausbildung im medizinischen
Bereich (z. B. MFA)

Erfahrung mit Therapieverwaltungsprogrammen (z. B. THEORG) von Vorteil
Kenntnisse im Bereich Heilmittelverordnungen und Terminverwaltung wiinschenswert
Organisationsgeschick, Zuverlassigkeit und Flexibilitat

gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten:

eine abwechslungsreiche Tatigkeit

einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz
Vergutung und Sozialleistungen nach Haustarifvertrag
ein kollegiales Umfeld

vielseitige Fortbildungsmdglichkeiten

Hansefit und Gesundheitstage

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: horch@bad-rothenfelde.de

Weitere Auskiinfte erteilen lhnen gerne:
Die Therapieleitung: Frau Hermann / Herr Albers (Tel.: 05424 223 169)
Die Personalabteilung: Frau Horch (Tel.: 05424 223 263)

Die Kurmittelhaus-Therapie Bad Rothenfelde GmbH begrii3t die Bewerbungen von Menschen mit Behinderung.
Bitte weisen Sie auf eine Schwerbehinderung bereits in der Bewerbung hin.
Die Bestimmungen des AGG werden beachtet.

Hinweise zum Datenschutz
Ihre Daten werden nur im Zusammenhang mit der Stellenausschreibung verarbeitet, auf die Sie sich bewerben.
Ihre Daten werden nicht an Dritte weitergeleitet und nach Beendigung des Auswahlverfahrens geldscht.
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